ESTADO DE SERGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANINDE DE SAQ FRANCISCO
GABINETE DO PREFEITO

pUBLlCAC 520 23 LEI N.* 280/2023
publicado @) em = EEZ2ET DE 22 DE JUNHO DE 2023
anindé do 530 |
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MODIFICA O ART. 13 DA LEI 73/2015 E O
_ ; ANEXO V DA LEI MUNICIPAL 265/2023 DE 18
Simiao A Adeministrative DE JANEIRO DE 2023 E ALTERA ANEXO III

N’%m‘a 3878 LEI 262 DE 14 DE DEZEMBRO DE 2022 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”

O PREFEITO MUNICIPAL DE CANINDE DE SAO FRANCISCO,
Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° O artigo 13 da lei 73/2015 passar a vigorar com as com seguinte texto.

Art. 13. O Gabinete de Vereador possuird em seus quadros, para prestar
assessoria e viabilizar as atividades no exercicio do mandato, dinamizando suas acdes
parlamentares, os cargos de provimento em comissio por ele indicados e de livre
nomeagdao pela Presidéncia, custeados com recursos da Camara Municipal de Canindé
de Sao Francisco, da seguinte forma:

I - 01 cargo de Chefe de Gabinete Parlamentar -CCCG - 4
Il — 04 cargos de Assessor Parlamentar- CCAP — 6

Art, 2° O Anexo V da Lei Municipal 265 de 14 de janeiro 2023 a vigorar com as
especificagoes modificadas, aqui previstas.

Art, 3°. A tabela de cargos efetivos ANEXO 111 da Lei 262 de 14 de dezembro de
2022, passa a vigorar com a seguinte redagdo:
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Anexo IT1
Tabela de Fun¢des Gratificadas

Simbolo Denominaciio da Funcio Quantitativo Valor da Func¢io
FG -1 Supervisor Redatorial 01 3.500,00
FG -2 Chefe de setor 04 3.500,00
FG -3 Assistente de Plenario 02 3.000,00
FG -4 Encarregado de Servigo 03 2.500,00

Art. 4° Revoga-se as disposigcdes em contrario, esta lei entrara em vigor na data

de sua publicacio.

Gabinete do Prefeito Municipal de Canindé de Sio Francisco - SE, 22 de junho de 2023,

Prefeito do Municipio de Canindé™de Sio Francisco/SE

Pga. Ananias Fernandes dos Santos S/N — Fone: (79) 3346-9500
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ANEXO V
QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS

DENOMINAGAQ

FORMACAOQ
EXIGIDA

TOTAL
CARGOS

ATRIBUICOES

SiMBOLO

REMUNERAGAO
(EM RS)

SECRETARIO-
GERAL DA
CAMARA

Nivel médio

01

Supervisionar, coordenar e organizar todos os servicos e atividades da
Camara por meio de suas Unidades Administrativas, assumindo a postura de
superior hierarquico; assessora diretamente a Presidéncia e o Corpo
Legislativo em suas atividades institucionais, visando cumprir as atribuicdes
legais do Poder Legislativo. Supervisionar, coordenar e organizar 0s
procedimentos contabeis, financeiros e orgamentarios da Camara e demais
Unidades; exercer o gerenciamento de todas as atividades contabeis,
financeiros e orgamentdrios, observando as exigéncias legais e
administrativas da Camara; desenvolver o planejamento financeiro de acordo
com a execugdo orgamentaria; elaborar e analisar demonstrativos
financeiros; guardar, movimentar e controlar entrada e saida de valores;
executar as relagdes bancarias da Camara; elaborar documentos relativos a
orgéos fiscalizadores; fornecer informagées e fomentar relacionamento diario
com o Controle Interno: atender outras atividades inerentes as suas
atribuigdes, tudo sob a subordinagdo da Secretaria-geral da Camara.

CCGC -1

7.596,00

DIRETOR
ADMINISTRATIVO

Nivel Médio

01

Supervisionar, coordenar e organizar os procedimentos administrativos da
Camara e demais Unidades; exercer o gerenciamento de todas as atividades
de pessoal e recursos humanos do Poder, no que diz respeito a admisséo,
contratacdo, demissao, concesséo de direitos e vantagens legais, controle de
frequéncia e estabelecer rotinas de trabalho; participar das acdes de
confecgé@o e controle das atividades financeiras e orcamentarias; auxiliar e
fornecer informagdes para a Diretoria Financeira e Controle Interno; exercer
a supervisdo da Diretoria Patrimonial; atender outras atividades inerentes as
suas atribuicdes, tudo sob a subordinagao da Secretaria-geral da Camara.

CCDA -2

6.600,00
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SECRETARIO-GERAL
DA
PRESIDENCIA

Nivel Médio

01

Assessora diretamente a Presidéncia, respondendo pela coordenagdo de suas
atividades politicas e sociais internas e externas; responde pelo agendamento de
todas as atividades socio-politicas da Presidéncia, cuidando de seu
relacionamento com outros orgdo e entidades; age em sintonia com as
atividades da Assessoria de Relagdes Publicas da Camara.

CCGP -2

6.600,00

DIRETOR
LEGISLATIVO

Nivel Médio

01

Supervisionar, coordenar e organizar o processo legislativo da Camara; receber
e protocolar todas as proposigdes, solicitagdes, expedientes e demais
documentos que |he forem entregues; proceder a sua distribuicdo e tramitacdo,
com a ciéncia da Mesa Diretora; organizar e se encarregar de todas as atividades
que envolvam o Plendrio; manter contato permanente com os Vereadores e o
setor do Executivo de onde emanarem as Proposigdes, enviando as aprovadas e
recebendo aquelas que se submeteram a sangdo; manter o arquivo de todas as
Normas emanadas na Casa e demais normas legais, cuidando de alimentar e
manter atualizado o sistema de informacdes legislativas; assessorar e participar
das sessBes provendo-as dos expedientes necessarios a boa realizacdo das
atividades do Plendrio, cuidando de toda parte documental ali gerada, inclusive
das atas, indicagBes, requerimentos e mogbes; atender outras atividades
inerentes as suas atribuigdes, tudo sob a subordinagdo da Secretaria-Geral da
Camara.

CccDL-2

6.600,00

COORDENADOR DE
CONTROLE INTERNO

Nivel Médio

01

Responde pela fiscalizacdo e procedimentos de todos os atos, acdes e servigos
administrativos da Camara, no que diz respeito & gestdo financeira, sob os
aspectos da legalidade, moralidade, economicidade e eficécia; procede os
controles operacionais, das despesas, dos bens patrimoniais e de pessoal,
cuidando e orientando para que se estabelecam dentro dos limites da Lei de
Responsabilidade Fiscal, da Constituicio Federal e demais legislacdo pertinente;

CCCl-3

6.600,00
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atender outras atividades inerentes as suas atribuigbes, reportando-se a
Presidéncia.

COORDERNADOR
DAS COMISSOES

Nivel Médio

01

Coordenar O Setor relacionado as comissdes permanentes do setor legislativo; do
suporte as operacoes regulares, a triagem de documentagdes e o agendamento
de reunifes internas.

cco-11

6.000,00

CHEFE DE GABINETE

Nivel Médio

11

Administra o Gabinete do Vereador; gerencia a prestacdo de contas da Verba
Indenizatdria e de outras verbas destinadas ao Gabinete; coordena e fiscaliza as
atividades desenvolvidas pela assessoria do parlamentar; exerce, quando
devidamente autorizado, a funcdo de representante do vereador; cuida da
elaboragio e digitacdo dos expedientes; elabora estudos e pesquisas que possam
servir para gerar proposictes; executa outras tarefas de sua competéncia, quando
solicitadas por seu superior.

CCCG-4

3.500,00

ASSESSOR
PARLAMENTAR

Nivel
fundamental

48

Assessora o Vereador em todas as suas atividades parlamentares, especialmente
aquelas relativas a elaboracio de proposicoes; auxilia, diretamente, os assessores
legislativo e administrativo em suas atividades; exerce outras atividades e
atribuictes que lhe forem conferidas pelo vereador. Assessora o Vereador nas
atividades relativas a elaboracio, tramitacdo e acompanhamento de todas as suas
proposicbes que versem sobre matérias de competéncia do Legislativo;
acompanhar as sessbes legislativas, exerce outras atividades e atribuigdes que lhe
forem conferidas por seu superior ou pelo vereador.

Contribuir com o desenvolvimento das atividades parlamentares e legislativas;
auxiliar a atividade do parlamentar em suas esferas de atuacdo; sugerir medidas
para melhoria da execucdo das atividades parlamentares e administrativas;
representar o parlamentar perante autoridades e demais representantes da
sociedade civil em audiéncias e reunides; prestar assisténcia na administragdo do
gabinete parlamentar e realizar outras atividades correlatas.

CCAP-B

2.500,00
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ASSESSOR DA
PRESIDENCIA

Nivel Médio

02

Responde pelo assessoramento da Presidéncia no cumprimento de sua agenda;
auxilia na formulacdo dos atos administrativos e funcionais do gabinete;
operacionaliza a documentag3o da verba indenizatoria e faz a cotacdo de prego,
a aquisicio de materiais e controla a prestagdo dos servicos dos itens constantes
no Anexo gue dispde sobre os gastos desta verba; tudo dentro dos principios da
legalidade, moralidade, transparéncia e economicidade; cuida do controle do
material de consumo e sua reposicdo para manter as necessidades do gabinete;
exerce outras atividades e atribuicdes que lhe forem conferidas pelo vereador.

CCPR-7

6.600,00

ASSESSOR DE
GABINETE

Nivel Médio

06

Assessora os servicos gerais do gabinete parlamentar; exerce outras atividades e
atribuigBes que Ihe forem conferidas pelo vereador.

CCAG-9

5.500,00

ASESSOR DE
COMISSOES
PERMANENTES

Nivel Medio

Elaborar atas das reunides das comissdes permanentes, temporarias, especiais,
parlamentares de inguérito e processante; Auxiliar nos trabalhos de pesquisa
legislativa; Auxiliar na elaboragdo dos pareceres e demais atos das comissoes
permanentes; Auxiliar nos trabalhos e reunifes das comissOes permanentes,
tempordrias, especiais, parlamentares de inguérito e processante; Manter-se
informado a respeito das atividades desenvolvidas pelas comissdes; Conferir e
coletar assinaturas dos membros nos documentos afetos as comissdes;
Participar, quando solicitado, das sessGes plendrias e congéneres; Realizar
operacBes basicas de microcomputador e atividades correlatas e alimentar o
sistema de informatica do departamento de suporte legislativo; Operar aparelhos
de reprografia, tais como scanner, maquina de xerox ou outros similares; Realizar
outras tarefas correlatas ao cargo por iniciativa propria ou que lhe forem
atribuidas por superior.

CACP-12

3.500,00

75

TOTAL DE CARGOS COMISSIONADOS
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