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DECRETO N" 084
DE 09 DE MAIQ DE 2019

Regulamenta as consignagdes facultativas em
folha de pagamento no ambito da administragao
piblica do Poder Executivoe do Municipio de
Pogo Verde.

O Prefeito da Prefeitura Municipal de Pogo Verde, no uso de suas

atribuigdes legais,
DECRETA:

Art. 1" As consignagoes facultativas em folha de pagamento, no dmbito dos
orgios e entidades do Poder Executivo Municipal de Pogo Verde, obedeceriio 4 legislagio em

vigor ¢, em especial, s normas estabelecidas neste Decreto.
Arr. 2" Considera-se, para fins deste Decreto:

I- consignante: orgdo ou entidade que efetua os descontos em favor da

consignataria;

1I- consignatario: destinatario dos créditos resultantes das consignagdcs

compulsoria ou facultativa;

I11- consignado:  servidor ou empregado piblico  municipal da

Administragio Direta ou Indireta que possua consignagio compulsoria ou facultativa;

I- consignagiio compulsoria: desconto efetuado por forga de lei, mandado

judicial ou decisdo administrativa;

- consignacdo facultativa: desconto efetuado na folha de pagamento do
servidor publico, mediante sua prévia autorizagdo formal e anuéneia da Administra¢io Piblica

Municipal.

11I- margem consigndvel: parcela da remuneragao disponivel para utilizagio

com consignagoes facultativas,

Arr. 3" Sdo consideradas consignagdes facultativas:
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I contribuigio entidades de classe, associagdes ¢ clubes de servidores;
IIl- contribuigdes para planos de saide e/ou odontologico;

lll- contribuigdes para planos de pecilio, renda mensal ou previdéncia

complementar;
V- contribuigdes para prémio de seguro de vida;

V-amortizagio de empréstimos ou financiamentos concedidos para fins de

aquisi¢io de imével proprio;

VI- amortizagdo de antecipagoes concedidas aos servidores publico do Poder
Executivo do Municipio de Pogo Verde, a titulo de adiantamento salarial, visando compras de
bens de consumo ¢ contratagiio de servigos em estabelecimentos comerciais ¢ prestadores de

servigos constituidos no Municipio de Pogo Verde;

VlIl-amortizagio de empréstimos rotativos mediante cartdes de crédito ¢/ou

débito, por instituicdo financeira autorizada pelo Banco Central;

Vill-amortizagdo de empréstimos em geral por instituigio autorizada pelo

Banco Central

IX- pensdo alimenticia voluntaria, consignada em favor de dependente que

conste dos assentamentos funcionais do servidor.

Art. 4" As consignagoes facultativas somente poderdo ser incluidas na folha
de pagamento mediante a autorizagio expressa do consignado, com anuéneia da

Administracio.

Art. 5° A administragdo das consignagoes dos servidores mumicipais serd

realizada pela Secretaria Municipal de Administragdo.

Art. 6" A habilitagio para processamento das consignagdes facultativas, de
que trata os incisos | a VIl do art. 3° deste Decreto, ocorrera mediante requerimento da
entidade consignatiria interessada d Secretaria Municipal de Administragdo e sera precedido

de assinatura de termo de convénio.
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§ 1" O requerimento da entidade consignataria interessada devera indicar
qual ou quais espécies de consignagoes pretendidas, acompanhado de copias dos seguintes
documentos:

I- Inserigio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPI;

1I- Comprovantes de Regularidade Fiscal de Tributos Federais;

11I- Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais ¢

a Divida Ativa da Unidio, fornecida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;
IV- Certiddes Negativas de Tributos Estaduais;
V- Certiddes Negativas de Tributos Municipais;
VI- Certiddes Negativas de Débitos para com o INSS e FGTS;
VII- Contrato ou Estatuto Social vigente;

VIll- Atas de Assembleias atuais e daquelas na qual constem as nomeagdes

dos diretores;

IX- Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e Carteira de Identidade (RG) do

representante legal da consignataria;

X- Outros documentos que a lei exigir.

§ 2" Fica o Secretario Municipal de Administragiio, autorizado a indeferir os
pedidos de cadastramento das consignatirias, bem como expedir atos, exigindo novos
documentos, sempre que necessario ¢ adotar medidas cabiveis no caso de inexecugio das

regras estabelecidas neste Decreto.

Art. 7"0 Pedido de consignagio de pensdo alimenticia voluntaria serd
instruido com & indicagio do valor ou percentual de desconto sobre a remuneragio do
servidor, da conta bancdria em que serd destinado o crédito e a autorizagio prévia ¢ expressa

do consignatirio ou seu representante legal.

Art, 8” As consignagoes facultativas, de que trata os incisos 1 a IX do art. 3°

deste Decreto, ocorrera sem guaisquer 6nus ou encargos para a Administracdo Publica.

Travessa da Liberdade, 15 - Centro - CEP 49.490-000 | Pogo Verde/SE

CNPJ: 13.106.935/0001-07 | (®] 79 3549-1946 E-mail:gabinete pocoverde@pocoverde se.gov.br
winnfacebook.com/igovernopy

Gestor: - Endereco: TRAVESSA DA LIBERDADE N°: 15, Bairro CENTRO
CEP: 49.490-000 POCO VERDE/SE

CERTIFICACAO DIGITAL: 3B056ED5F9162BC32674DD



Sexta-feira DIARID OFICIAL DO

;23.?5|\Aaio|zcé|eig§glgo 260 PREFEITURA MUN. DE POCO VERDE H“HI“IFI“

GABINETE DO PREFEITO

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO VERDE

GABINETE DO PREFEITO

Arr, 9" A soma mensal das consignagoes facultativas de cada servidor ndo
podera ultrapassar 70% (setenta por cento), da remuneragido do respectivo consignante,

conforme os percentuais abaixo:

I- até 30% (winta por cento) para as consignagbes facultativas, excluida

dessa contagem a prevista no inciso VI do art. 3° deste Decreto;

I1- até 40% (quarenta por cento) para as administradoras de cartio, para fins
de adiantamento salarial, utilizados nos estabelecimentos comerciais e prestadores de

servigos legalmente constituidos no Municipio de Pogo Verde.

Arr, I, Para os efeitos do disposto neste Decreto, bem como no caput do
art. 9" deste Decreto, entende-se por remuneracio o vencimento do cargo, acrescido das
vantagens pecunidrias estabelecidas em lei, que venham a incorporar continuamente a folha
de pagamento, deduzindo-se as respectivas consignagdes compulsorias, ¢ excluindo-se as

verbas a seguir:
I- diarias;
1I- ajuda de custo;

1ll- indenizagiio da despesa do transporte quando o servidor, em cardter

permanente, for mandado servir em nova sede;
IV- salirio-familia:
V- gratificagio natalina;
VI- auxilio-natalidade;
VII- auxilio-funeral;
VIII- adicional de férias correspondente a um tergo sobre a remuneragio;
IX- adicional pela prestagiio de servigo extraordinério;
X- adicional noturno;

XI- adicional de insalubridade, de periculosidade ou de atividades penosas.
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Arr. 11, Nos casos em que a soma das consignagoes for superior ao limite
previsto no caput deste artigo, a averbagio de novas consignagdes facultativas ficario
suspensas, até que o valor seja ajustado aquele limite, mediante as prioridades de manutengio

abaixo elencadas:

I- Amortizagio de antecipagdes concedidas por empresas administradoras de
cartdo, a titulo de adiantamento salarial, utilizados nos estabelecimentos comerciais e

prestadores de servigos legalmente constituidos no Municipio de Pogo Verde;

II- amortizacdo de financiamento de financiamentos concedidos para fins de

aquisigdo de imovel proprio;

1ll- amortizagdo de empréstimos rotativos mediante cartdes de crédito e/ou

débito, por instituigéio financeira autorizada pelo Banco Central;

IV- amortizagdo de empréstimos em geral por instituigio autorizada pelo

Banco Central;
V- contribuiciio entidades de classe, associacdes e clubes de servidores;
VI- contribuigdes para planos de saide ¢/ou odontologico:

VII- contribui¢des para planos de pecilio, renda mensal ou previdéncia

complementar;
VIlI- contribui¢des para prémio de seguro de vida;
IX- pensdo alimenticia voluntaria;

Art, 12, Para os fins dispostos neste Decreto, havera prevaléncia das

consignagoes compulsorias sobre as facultativas.

Art. 13, Em se tratando de consignagoes facultativas, depois de observada a
prioridades previstas nos incisos I a 1X do art. 11 deste Decreto, prevalecera o critério de

antiguidade.

Are, 14, A suspensdo previstas no caput do art. 11 deste Decreto, abrangera

sempre o valor integral da consignagio.
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Art. 15, Apés a adequagdo ao limite previsto no caput do art. 9% as
consignagdes suspensas serdo retomadas a partir da parcela referente ao més em que a

margem houver sido recuperada.

Arr, 16, A consignagio  em  folha de pagamento nde implica
corresponsabilidade dos orgaos e das entidades da administracdo municipal direta, autdrquica
¢ fundacional por dividas ou compromissos de natureza pecunidria, assumidos pelo servidor

junto ao consignatario.

Art, 17, Compete a Secretaria Municipal de Administragdo. em caso de
aposentadoria, exoneragio do servidor e/ou qualquer outra situagdo que impossibilite a
continuidade da consignagio em folha de pagamento, no respectivo orgio do Municipio,

informar as respectivas consignatirias, no més da ocorréncia.
Pardgrafo Gnico. A Prefeitura Municipal de Pogo Verde ndo se
responsabiliza pelo pagamento dos empréstimos dos consignados, quando esses forem

exonerados, demitidos, cassados, ou de qualquer forma venham a ndo receber remuneragiio ou

subsidios.

Arr. 18. A consignagio facultativa pode ser cancelada:

I- por interesse da administragao;

I1- por interesse do consignatario, expresso ou por meio de solicitagdo
formal;

ITI- a pedido do consignado, mediante requerimento enderecado ao

consignatario.

§ 1° No caso do inciso ITI deste artigo, o prazo para o consignatario cancelar
o desconto é de 30 (trinta) dias.

§ 2" As consignagoes que tratam os incisos I a VIII do art. 3° deste Decreto,
somente pode ser cancelada com a aquiescéncia do consignado e da consignataria, ressalvado

o caso do inciso | deste artigo,

§ 3" Os pedidos de cancelamento das demais consignagoes facultativas

devem ser atendidos, independentemente de instrumento formal entre o consignatirio e a
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consignante, com a cessagio do desconto na folha de pagamento do més em que ocorrerem,

ou, caso ja tenha sido processada, na do més subsequente.

Art. 19, A constatagio de consignagdo processada em desacordo com o
disposto neste Decreto, mediante fraude, simulagio, dolo, conluio ou culpa, que caracterize a
utilizagdo ilegal da folha de pagamento dos servidores publicos da administragio municipal
direta, autarquica e fundacional, impde ao dirigente do 6rgdo sctorial o dever de suspender a
consignagdo e, se for o caso, proceder 4 desativagdo imediata, temporaria ou definitiva, da

rubrica destinada ao consignatario envolvido.

Paragrafo tmico. O ato omissivo do dirigente do orgio setorial podera
caraclerizar grave inobservincia das normas legais e regulamentares, cuja responsabilidade
civil ¢ administrativa deve ser apurada pela autoridade competente, mediante processo

administrativo disciplinar, sem prejuizo das sangdes penais cabiveis.

Art. 20. Os recursos arrecadados na forma facultativa de que trata o art. 3%,
deste Decreto, serdo repassados aos consignatarios por meio de relatorio que a Secretaria

Municipal de Administragiio enviard i Secretaria Municipal de Finangas.

Pardgrafo unico. Os valores recebidos indevidamente pelas consignatirias

serdo creditados ao servidor.

Art. 21. As consignagoes facultativas somente serio averbadas apos a
celebragdo de convénio com a institui¢do interessada e serfo instruidas com a comprovagio

da autorizagdo do consignado.
§ 1" Excluem-se da obrigatoriedade de celebrar convénio:
1- os orgaos da Administragio Federal direta, as autarquias ¢ fundagdes;
11- o beneficiario de pensio alimenticia voluntaria;

I11- as entidades sindicais do Poder Legislativo, associacdes e clubes de

servidores; e

1V- as consignatdrias autorizadas antes da vigéncia do deste Decreto, desde

que Nao Promovam novas consignacgoes.

§ 2" Os convénios firmados com as finalidades previstas neste Decreto ndo
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geram direitos ou garantias de qualquer natureza as consignatarias, ¢ podem ser denunciados a

qualgquer tempo pela Prefeitura Municipal.

Arr, 22, E vedada a cessiio ou a permissdo de utilizagio pelas consignatarias

de:
I- espago fisico;
Il- material;
- pessoal; e

IV- qualquer outro recurso que implique custo para a Prefeitura Municipal
de Poco Verde,

Art. 23. Para fins de processamento de consignacdes facultativas, a
consignataria deve encaminhar ao Departamento de Pessoal os dados relativos aos descontos,

na forma definida por esse orgéo.

Paragrafo unico. O encaminhamento em desconformidade com a orientagdo
do Departamento de Pessoal implicara recusa ou exclusdo das respectivas consignagoes na
folha de pagamento do més de competéncia.

Art, 24. O pedido de consignagio de pensdo alimenticia voluntaria serd
instruido com a indicagdo do valor ou percentual de desconto sobre a remuneracio liquida,
conta bancaria destinada ao crédito do beneficio e a autorizagdo prévia e expressa do

consignatario ou seu representante legal.

Arr, 25. As entidades sindicais, cooperativas, clubes e associagdes de
servidores consignatéirias fornecerdo, sempre que requerido pelo Departamento de Pessoal, os
dados cadastrais de seus filiados, participantes ou associados.

Art. 26. Em caso de dissolugdo do convénio, as consignagoes regularmente
autorizadas permanecerio averbadas ¢ eficazes até o final do prazo do contrato firmado entre

a consignatdria e o consignado.

Arr. 27, Os convénios ja celebrados serdo adequados, no que couber, aos

termos deste Decreto.
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Pardgrafo dnico. Ficardo mantidas até a extingio da obrigagio, as
consignagdes facultativas celebrados até a publicagio do presente Decreto, ficando

condicionadas eventuais renovagdes 4 observancia das regras deste Decreto,

Arr, 28. O descumprimento, pelas consignatirias, de quaisquer normas
estabelecidas neste Decreto, constituird motivo para a dissolugio do convénio, a critério da

Prefeitura Municipal de Pogo Verde.
Art. 29. Poderdo ser aplicadas as consignatérias as seguintes penalidades:
I- adverténcia, quando:

a) as consignagdes forem processadas em desacordo com as normas
estabelecidas neste Decreto, se do fato ndo resultar pena mais grave;

b) ndo forem atendidas as solicitagbes do orgio gestor, da Administragio
Direta, Autarquica e Fundacional, se do fato ndo resultar pena mais grave;

1I- suspensdo de novas consignagdes, se no decurso de um ano, forem
advertidas por 3 (trés) vezes, permanecendo apenas os servigos de repasse das consignagoes ja
efetivadas até o prazo de sua quitagio,

ITI- suspensio preventiva da consignagio, enquanto perdurar procedimento
instaurado para verificagdo de utilizagio indevida da folha de pagamento;

TV- cancelamento da consignagio, quando a consignatéria:

a) utilizar indevidamente as consignagoes em folha de pagamento ou

processa-las em desacordo com o disposto neste Decreto, quando constatado, em processo

administrativo, pratica de irregularidade, fraude, dolo, conluio ou culpa:
b) ceder, a qualquer titulo, a consignagdo a terceiros ou permitir que sejam
procedidas consignacdes por parte de terceiros.

§ 1" A consignatiria serd notificada da infragdo a ela imputada para

olerecimento de defesa no prazo de 05 (cinco) dias ateis.

§ 2" O ndo acolhimento da defesa ou a auséncia de sua apresentagio no

prazo previsto no § 1" deste artigo acarretard a aplicacio da penalidade cabivel, mediante
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publicagdo do respectivo ato na lmprensa Oficial do Municipio.

§3" Da decisdo que aplicar a penalidade cabera um (nico recurso &

autoridade imediatamente superior, no prazo de 15 (quinze) dias.

§ 4" Quando aplicada a pena de cancelamento, a consignataria nio podera

solicitar novo credenciamento pelo periodo de 60 (sessenta) meses.

§ 5" A aplicagdo das penalidades referidas nos incisos 11, [11 ¢ IV deste
artigo ndo alcangara situagdes preteéritas, exceto as julgadas irregulares,
§ 6" O descredenciamento e o cancelamento das consignagoes implicario

denincia do respectivo convénio.

§ 7° Para a aplicagdo das penalidades previstas neste Decreto é competente a

Secretaria Municipal de Administragio.

§ 8" A aplicagdo das penalidades referidas, neste artigo, nio impede a

adogao de medidas judiciais cabiveis, inclusive responsabilizacio civel e penal.

Art. 30. Os casos omissos serdo submetidos 4 decisio da Secretaria

Municipal de Administragio e, em tltima instincia, do Prefeito Municipal.

Art, 31. Secretaria Municipal de Administragio expedira as instrugoes

complementares necessarias d execugdo deste Decreto e apreciard os casos omissos,
Arr, 32. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Pogo Verde/SE, em 09 de maio de
2019,

Travessa da Liberdade, 15 - Centro - CEP 492.490-000 | Pogo Verde/SE
CNPJ: 13.106.935/0001-07 | (®] 79 3549-1946 E-mail:gabinete pocoverde@pocoverde se.gov.br
winnfacebook.com/igovernopy

Gestor: - Endereco: TRAVESSA DA LIBERDADE N°: 15, Bairro CENTRO
CEP: 49.490-000 POCO VERDE/SE

CERTIFICACAO DIGITAL: 3B056ED5F9162BC32674DD



