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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO DO BRITO
ESTADO DE SERGIPE
GABINETE DO PREFEITO

LEI MUNICIPAL N.* 500 12022, |
DE 01 DE DEZEMBRO DE 2022.

“Dispde sobre a criagdo de cargos ‘de
provimento em comissdo, a transformagao |de
cargos de provimento efetivo, a consolidacdo
do Quadro de Cargos da Camara Municipal de

Campo do Brito e d4 outras providéncias”. ;

O Prefeito Municipal de Campo do Brite/SE, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber ¢ que
a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei: |
\
Art. 1° Esta Lei dispde sobre a criagdo de cargos de provimento em comissdo, a transformagaof de
cargos de provimento efetivo, a consolidacdo do Quadro de Cargos da Camara Municipal de Cdmpo
do Brito e d4 outras providéncias.

Art. 2°. Fica criado 1 (um) cargo de ASSESSOR ESPECIAL DA PRESIDENCIA, de provimento|em
comissio, nivel superior, jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais e salario de R$ 2.000,00
(dois mil reais), cujas atribuicdes constam do Anexo II desta Lei.

Art. 3°. Fica criado 1 (um) cargo de DIRETOR FINANCEIRO, de provimento em comissdo, nivel
superior, jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais e salario de RS 2.000,00 (dois mil reais),
cujas atribuigdes constam do Anexo II desta Lei.

Art. 4°. Ficam criados 11 (onze) cargos de ASSESSOR PARLAMENTAR no Quadro de Cargos da
Camara Municipal de Campo do Brito. \

. A .. .
Art. 5° Ficam transformados, no Quadro de Cargos da Camara Municipal de Campo do Brito, sem
| prejuizo para os servidores porventura neles investidos, os seguintes cargos de provimento efetivo:

I - O cargo de “Diretor de Controle Interno” no cargo de “Controlador Interno™;

II - O cargo de “Diretor Administrativo” no cargo de “Técnico Administrativo”;

III - O cargo de “Diretor Legislativo” no cargo de “Técnico legislativo”;

IV - O cargo de “Operador de Som™ no cargo de “Técnico de Sistemas Audiovisuais”.

Art. 6°. O Quadro de Cargos da Camara Municipal de Campo do Brito fica consolidado conforme o
Anexo I desta Lei, que dela € parte integrante, em substituicdo aos Anexos I e II da Lei municipal n°
357 de 24 de outubro de 2014, revogando-se as disposigdes em contrario.

Art. 7°. As descri¢des sumarias das atividades dos cargos integrantes do Quadro de Cargos da Camara
Municipal de Campo do Brito ficam estabelecidas e consolidadas conforme o Anexo II desta Lei, que
dela € parte integrante, revogando-se as disposi¢des em contrario.
Art. 8°. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Campo do Brito — Estado de Sergipe, 01 de dezembro de 2022.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO DO BRITO

ESTADO DE SERGIPE
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

QUADRO DE CARGOS DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO DO BRITO

Cargo . QNTD Codlgo Provnmento Carga horarla
Plocurador | CPE-1 Efetivo 20 horas semanais
Controlador Interno 1 CPE-2 Efetivo
Técnico Administrativo 1 CPE-3 Efetivo
Técnico Legislativo 1 CPE-4 Efetivo
Técnico Sistemas Audiovisuais 1 CPE-5 Efetivo
Assistente Administrativo 2 CPE-6 Efetivo
Auxiliar de Servicos Gerais 2 CPE-7 Efetivo 40 horas semanais
Diretor Geral 1 CPC-1 Comissdo
Diretor Financeiro 1 CPC-2 Comissao
Assessor Especial da Presidéncia 1 CPC-3 Comisséo
Assessor da Presidéncia 2 CPC+4 Comissdo
Asscssor Parlamentar 23 CPC-5 Comissao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO DO BRITO
ESTADO DE SERGIPE
GABINETE DO PREFEITO

DESCRIGCOES SUMARIAS DAS ATIVIDADES DOS CARGOS

' PROCURADOR (CPE-1)

) 11 (uny eargo

ANEXO I

. liéqﬁisitos de
escolaridade

vDiploma de graduagﬁo em Direito, emitido por institui¢do de ensino superior reconhecida peld

Ministério da Educac#io e registro definitivo na Ordem dos Advogados do Brasil. |
|

Descrlgao das

. .’Plestal‘ assessor

atlndades : _f

juridica em todas as ateas’de at1v1dade do Poder chlslatlvo mumcxpal mdlclal

Requisitos de
escolaridade

Diploma de graduaco em Administragfo, Ciéncias Contabeis, Direito, Economia ou areas l‘aﬁns,
emitido por institui¢iio de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educagfio e registro
|

definitivo em conselho de classe, quando cabivel. l‘

esericio das
- atividades
S metas prevxstas € a execugao dos procramas admxmstratxvos Comproval a legahdade da

| Exercer atividades: Uplcas de’ controlddoua inferna;. tais: como promove1 ¢ coordenar as atLVLdades';

de dudltona mterna em todos 0s; oroaoq da Camam por meio de e‘iames zmahses avahdg:oes

. levamamentos e comprovagoes metodologwamente estruturados para‘a avahagao da- mtegr dade
adequac;ao eﬁcama, LhClenCla € ec0110nnc1dade dos plocessos dos s1stenms de 1nf0nnag:oes ¢ de :

conuoles mternos mtegrados a0” amblente ¢de oerenc1amento de 11SCOS; com vxstas a ‘1551st1r a
de sua:

: adnnmsnag:ao da enndade no cumpumento de seus. objetwos Ap01a1 4 Camara no exel cicio

o estao

01(;amenta11a ﬁnancelra contabxl e pammomal bem como-da aphcagao de recursos; ¢’ avahal os

Leglslatlvo mumclpal Venﬁcal a uonsmem:la dos d‘ldOS contldos no* Relatono de Gestéo F iscal;
|

mlssao 1nst1tucxonal de contxole € temo Avahar 0 cumprnnento do orcamento da Cémara, das

1esultados quanto a ehclencm e ‘:ﬁcacm nas umdades adnnmstlatlvas da Cama.la Supervxsmmn
e acompanhar as operac;oes de cxudﬂo avais; garantfas e dos dll‘eltOS e haveres da. Camara, bem .
como dos convemos, a}usies € acordm ﬁrmados para. exucugao de obrase servu;os com o Poder‘
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO DO BRITO
ESTADO DE SERGIPE
GABINETE DO PREFEITO

. urémi‘:itat’

v de acordo com a Lei Complementar n® n° 101/2000 Prestar consultoria, quando solicitado; Assessorar_ '
SN g a adxmmqlragao da Camara no tlabalho de prevengdo de- haudes ¢ erros obngando-se a mfor_ a-
'3 la, sempre - por . escnto de manelra 1eservada, ‘sobre: qumsquer llldIC]OS ‘ou conﬁrmagoes. de-
B 1rregulcmdddes detectad'is 10 decon er de seu tmbalho Ch o : : £y

" TECNICO ADMINIS VO (CPE-3)

Requisitos de
escolaridade

Certificado de conclusio de ensino médio.

i
|
i
|
T
|
|
|
|
|

athdades

A Exercen as atividades. prev1stas no §2° do zut ‘8°desta Lei, sob.o comando hlelarqulco do Dn‘etor‘

| - Descrlgao das '

ke 10t1nas de trabalho exeu: ,
: patumomal._ ]

* Quantitativo '1"’.‘1vv(tiu'1_‘1)kcargo e T

Geral Executar coordenar © orgamzar o8 Processos adlmmstratlvos da Camara, bem como‘
conlrolax 0.s¢etor pessoal d orgao p cxpar do planejamento f' nanceuo estabelecer e contl olal' :

TECNICO LEGISLATIVO (CPE-4)

escolaridade

Requisitos de

|

|

I

1

T

.- ~ - rge |
Certificado de conclusio de ensino médio. !
|
\

~ Quantitativ

) Désc14i§50»da's,
g ;‘,ativ‘id'a'des ]
: : conelatas confon e'a,n dades 0 Sel 15:0 da Camara Mumapa}

1 (um) cargo -

Executar coordenar moamzar e Lontrolar todo o) ﬂLonuleglslatwo da Cama_ra bem como, todo 0.

ncamx nhm ploposmlras de autoria do e‘ce,

TFCNICO EM SISTE\IAS AU DIOVISU AlS (CPF-S)

escolaridade

Requisitos de

|

|

I

|

. ~ . , g |
Certificado de conclusio de ensino médio. :
|
|

, Atender a0 ﬁmcmmmento dos aparelhos de estudlo de radio, acionando os comandos da mesa de

i glavag:ao central do ar, teatro, ou apresantagao extema Para tanto segue rotelros e miervalos da

‘Descricdo das
. -atividades. ..

: pmgramas 10rnahstlcos Ze1a1 pela manutenc;ao dos mvexs de aud1o equahzag:ao I quahdade do /

“som, pala p0551b1htar a Transnussao de programas operar eqmpamentos de som de: estudm de

produgio, atua em seus dlsposmvos e etetu'\ g:ravag:oeﬂ ¢ montagens, acompanhﬂndo 0 and'TLmento
- do’ trabalho P10po1 alterdg:oes necessarlas pala 0aran’ur a quahdade do resultado, bem como -
adequagao a atlvldade Etetuzu g]avagao operando maquinas analomcas e dl(’ltalS Colaborar na‘
manmeng:ao de maqumas e eqmpamentos de trabalho para.. conserva—los em bom estado de-
tuncwnamento Velcu]al progranme.. thetas e chamadas de accndo com 0 roteuo da

plogramag,ao receber tr'msmlssao externm.Reahzal gmvag:ao de textos, musicas, thetas e

‘som. Aux111al na oroamzacao de znqtuvos envio-e ru:eb:mento de documentos pertinentes’a sua..

Fax: (79) 3443-1227 Fone: (79) 3443-11-02/ 3443-1313 — CNPJ: 13.134.614/0001-08 \
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO DO BRITO
ESTADO DE SERGIPE
GABINETE DO PREFEITO

“drea de atuagdo para assegular a plonta locah7a(;ao de dados. Zelar pela seguran¢a 111d1v1dua|1 e
coletiva, utlhzando eqmpamentos de protegio. ap10pr1ado quando da execugdo dos Servicos: /qlar ;
S| vpela guarda hmpcza e conservag:ao dos eqtupamentos dad area “bem como pela mampulag:ao corrcta»
lde dlSCOS ﬁtas car tuchos ete:; ede outlos matenals bem como dos locals de nabalho Manter, se],

: dtuahzado em: relagao as: tendenc1as e movagoes tecnologwas de sua-drea de atudc;ao e das '

,\nccessxdades do selol/depaﬂamento e R R e e B Y

Requisitos de . . . 1 ‘
q . Certificado de conclusdo de ensino médio. |
escolaridade ‘

|
Prestar atendxmento e esclarecnnentos ao publico interno e externo pessoalmente, por meig de

_oﬁmos e processos ou por meio das’ ferramentas de comumcag:ao que lhe f01em d15pon1b1hzadas ;
:efetum € auxﬂlal no pxeenchxmento de pxowssos ‘guias, requisigdes e ou’uos impressos; otmnzar
: ";as comunlca(;oes internas e exlemas medmnte a ut1h7ac;ao dos'meios postos a sua disposi¢do, tals :

‘como’ te]efone fax correio eletromco entre outros; promover. recebunentos e arrecadac;ao de
. ,\va101es e numelauos dentle outros mon1to1a1 e desenvolve1 as areas de’ plotocolo servigo de :
‘malote e postagem mstrmr requemnentos € Processos; 1eahzando estudos e levantamentos de
{“dados;" observando p1azos normas’ € procednnemos leoala, or gamzal ClaSSLﬁcal 1601311'81‘;
“ selecionar, catalogal axqulval e desa.lqulvax processos, documentos 1elator10s pemodwos ¢ outras
‘v,pubhcagoes operar computadores unhzando adcquadamentc os proglamas e sistemas
mformacxonals postos asua dlsposu,ao contr 1bu1ndo para os plocessos de automag,ao alimentago
1.de dados e agilizagio das rotmas de trabalho relatlvos a sua 4rea de atuagdo; operar maquma> de
: 1eprootaﬁa fax, calculadoras wncademadoraq ¢ outras mdquinas de acordo com as necxsmdadeS
‘ L :do trabalho; redlglr textos ofi icios, 1e]at0110< e concspondenclas com observancia das 1emas
- Des?cﬁrig:ﬁo» das | gramatlcals e das normas de comumcacao 0ﬁ01a1 realizar procedimientos de controle dé estoque ‘
| a_tividades e inclusive ver 1ﬁcando o manuseio de mateuals 0s prazos de validade; as cond1g:0es de armazenagem ;

e efetlvando o reglstm ¢ 0 controle pammomal dos bens publicos; auxlhar nos plocessos de leildo, -
' ipleoao e demais modahdades licitatérias de bens ¢ servigos; colaborar em levamamentos estudos:
e pesqmsas para a formulag:ao de- planos plogramas projetos e agdes pubhcas zelar: pela ouarda €

conservag:ao dos materiais [ equlpamentos de trabalho zelar. pelo cumprlmento das normas de

| saude e segurang,a do trabalho e . utilizar adequadamente equ1pamentos de plolec;ao mdx\udi al'e

coletiva; ter: iniciativa e con‘ulbulr para o ‘bom funcmnamento da unidade ‘em  que esuver
e desempenhando as suas tarefas; propor a'geréncia lll]Cdlu'{a prov1denc1as paraa consecugao rlcnu :
" 'de suas at1v1dades inclusive mdlcando a- neceSSIdade ‘de aquisi¢io, SubStltU.l(}dO repos gﬁo;
manutengao ¢ reparo de materlzus e equ1pa1nentos manter conduta ploﬁssmnal compativel com os.
| principios regulad01cs da Admmlstrag;ao Pubhca especxalmente os prmmpxos da legahdade, da
e unpessoahdad«, da mmahdadc, da. pubhmdade da razoablhd'xde e da eficiéncia, plesewando o
. 51g110 das. 1nfmmdgoes tratar 0" pubhco com’ zelo' e urbanidade; realizar . outras atribuigdes
it pemnentes ao cargo e conforme or Lentagdo da cheﬁa Imedlata pamupar de escald de revezam ento}

e plantoes sempre que houve1 necessuiade

AUXILIAR DE SERVICOS CERAI§ (CPE 7)

|
\
Rua Padre Freire de Menezes, n2. 20, centro, CEP: 49520-000, Campo do Brito/SE !
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO DO BRITO |‘
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|
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|

ESTADO DE SERGIPE
GABINETE DO PREFEITO
Quantltatlvo 12 (dois) cargos i LA o
Requlsn:os de Certificado de conclusfo de ensino fundamental. |
escolaridade

ol Executdm serwgos de-limpeza, cons

e LAY ‘l”o1tadas e Janelas aparelhos eletlo
Descriciio das - |- : :

atividades |

Quantltatlvo fR i)

'va(;ao ede manutengao em geral em moveis, v1dros de
tes,

S eqmpamentos € acessonos das salas 16cmtos gabme

Requisitos de
escolaridade

Diploma de nivel superior em qualquer area de formagfo, emitido por instituigdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educacgo. \

.Descri¢iao das

e gerencxamento nas 4reas de recmsos humanos, ad:(mmstrac;ao finangas e loglstlca -atendem
" atividades

L leo C01p0 Leglslatwo em todas as at1v1dades da Camara e na execucao da polmca de govemor. o

,quantitﬁtiiro f,

. I:xercur as atrlbulc;oes prewstas no an 70 desta Lel bxecutam servigos de coordenac;ao superwsao

: fornecedores ¢ chentes fomecend X "eceben,,
5 documeutos Var1ados.~cumprmdo todo 0 pr
: desempenhm hm(;oes de comando e dir egao Or oamzam documentos e etetuam sua classific acdo.

concmam contas ‘el preenclumento de guias de.

1nf01ma<;oes sobre produtos ¢ serw(,:os tlatarln de
( ednnento NECessario; referente aos mesmos. Podem

contébil; guram Iangamentos contabub
‘recolhimento e de sohcttaqoes junto-a omaos do OVerno. Supewmonal 0001dena1 e org,amzar'
: todos 0s setores da Camara por mem das demais Dlretonas © assessorias, assessorar a Presidéncia

DIRFTOR Fl\ A CEIRO (CPC 2) )

1 (um) cargd :

Requisitos de
escolaridade

Diploma de graduag¢do em Administracdo, Ciéncias Contabeis, Economia ou areas afins, emitido
e . . . e e s ~ . o
por institui¢fo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacéo e registro definitivo em

conselho de classe. |
\

: Quantifﬁtivo

Descricio das :
~atividades

g Preqldencxa' Executzu a anahse e classmcagao contabll dos documentoq nas ondens de pagamento

Elabmag:ao de processos -de pagamento “recebimento, controle € mov1mentag:a0 de recursos
' 'sgahz’xr as emissdes de empenho e 01dens de-

11nanoenos colocados a dlsp051gao do Leolslatwo.
NS pagdmento e proceder a concﬂnqao bancaria; Contr olar os saldos bancanos assegurando a correta'

| ‘operagdo - financeira e org,amentcma ‘Efetuar . pagamento, contorme as deteumnac;oes da-
|

1 (um) cargo -

N
|
B
3
7
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO DO BRITO
ESTADO DE SERGIPE
GABINETE DO PREFEITO

Requisitos de | Diploma de nivel superior em qualquer drea de formagdo, emitido por institui¢io de ensin
escolaridade | reconhecida pelo Ministério da Educagéo.

@]

ASSESSOR DA PRESIDENCIA (CPC-4)

Requisitos de

. Certificado de conclusio de ensino médio.
escolaridade

ASSESSOR PARLAMENTAR (CPC-5)

Requisitos de

. Certificado de conclusdo de ensino fundamental.
escolaridade
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