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DECRETO (N2 05/2022)

- Ty Estado da Bahia
Prefeitura Municipal de Sdo Francisco do Conde

Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 05/2022, DE 18 DE JANEIRO DE 2022

Revoga o Decreto n°® 1555/2014, e institui
procedimentos relativos a acidentes e
infracdes de trinsito envolvendo veiculo
pertencente a frota da prefeitura, incluindo os

locados, e adota outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO FRANCISCO DO CONDE, Estado
da Bahia, no uso das atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pelo inciso IX, do art. 75, da

Lei Organica Municipal, e demais legislagSes pertinentes:

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizar os procedimentos relativos a

acidentes e infra¢des de trinsito.

CONSIDERANDO a decisdo n° 0731/2019/TCM/BA, que trata sobre o
pagamento de multa por infragdo de trAnsito pelos entes publicos e o seu direito a

ressarcimento;

DECRETA

| Este Decreto estabelece procedimentos e diretrizes para a finalidade de
agilizar, padronizar e controlar, de forma mais eficiente e eficaz, os eventos relacionados a
veiculos pertencentes a frota da Prefeitura, incluindo os veiculos locados, envolvidos em

acidentes ou infracdes de trinsito em geral.

Paragrafo Unico — Para os fins deste Decreto, sdo considerados veiculos da
frota da Prefeitura os oficias préprios, os contratados ou colocados a disposi¢do da
municipalidade em virtude de convénio e os alugados.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

m Em todas as Secretarias Municipais haverd um servidor designado pelo

titular da pasta como responsavel pelo controle da respectiva frota, devendo este informar,
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imediatamente, ao Secretirio da pasta onde o veiculo estiver alocado, bem como ao
Departamento de Transportes da Secretaria de Administragéo, caso ocorra qualquer sinistro
com os veiculos da frota da Prefeitura, sob pena de responder a Processo Administrativo

Disciplinar, com as cominagdes previstas na Lei Municipal n° 243, de 09 de janeiro de 2012.

§1° - O servidor responsavel pela frota em cada Secretaria, a que se refere o caput
deste artigo, deverad manter controle do uso e das condigdes de cada veiculo da frota, bem
como, um cadastro atualizado, contendo cépias dos documentos de habilitacfo dos condutores

autorizados a dirigir os veiculos.
§2° - O controle referido no paragrafo anterior sera efetivado mediante:

I — Termo de Responsabilidade, devidamente assinado pelo condutor;
(conforme anexo)

II — Registro de ocorréncias.

I — Registro de Saida e Entrada do Veiculo, documento que deve ser assinado
pelo motorista que vier a conduzi-lo, com registro de quilometragem a percorrer, previsdo de
combustivel a ser consumido e rota preestabelecida e o registro de entrada, por ocasido da
devolugdo do veiculo, informando a quilometragem realmente percorrida, devendo indicar
qualquer alterag@io sofrida no percurso. (conforme anexo)

IV — Elaboracdo de relatérios e quadros estatisticos mensais.
V — Preenchimento de impressos e fichas diversas quando solicitado; e,

VI — Registro de ferramentas, acessorios sobressalentes e controle de

substitui¢do de pegas e acessorios.

m Cabe ao servidor responséavel pela frota em cada Secretaria, informar ao
Secretario da respectiva pasta, e ao Departamento de Transporte da Secretaria Municipal de

Administraggo acerca do uso irregular dos veiculos da frota da Prefeitura.
Paragrafo Unico — O Departamento de Transporte da Secretaria Municipal de

Administragdo devera ser continuamente informado sobre qualquer alteragdo no cadastro
referido no caput deste artigo.
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- A Geréncia de Transportes, vinculada a Secretaria Municipal de
Administracdo, devera manter cadastro atualizado dos veiculos pertencentes a frota da
Prefeitura, no qual constara, entre outras informagdes, o orgdo no qual o veiculo estiver
alocado, o nome do condutor responsavel, € o termo de responsabilidade previsto no art. 2, §

2°, inciso I, devidamente assinado.

CAPITULO IT
DOS ACIDENTES DE TRANSITO
SECAO1

Acidente Sem Vitima

_ Em caso de acidente sem vitima, o condutor devera adotar as providéncias
para remogdio do veiculo do local, garantindo a seguranca ¢ fluidez do trénsito,
providenciando junto aos 6rgfos responsdveis, o Boletim de Ocorréncia, que devera ser
entregue, em até 12 horas (doze horas) apés sua obtengdo, ao responséavel pela frota da

respectiva Secretaria.

§ 1° - O condutor do veiculo acidentado devera imediatamente, acionar a
seguradora do mesmo, bem como comunicar a ocorréncia de imediado, ao responsavel pela
frota da Secretaria onde o veiculo estiver alocado e se for o caso a locadora, sob pena de
responder a Processo Administrativo Disciplinar e cominag3es previstas na Lei Municipal n°
243 de 09 de fevereiro de 2012.

§2° - Na hipotese de acidente previsto no caput deste artigo, o responsavel pela
frota de cada Secretaria deve comunicar em até 24 horas (vinte e quatro horas), tanto ao
Secretério daquela pasta, como também a Diretoria de Transporte da Secretaria de

Administracfio, que por sua vez comunicard imediatamente, ao Secretario dessa tltima pasta.

§3° - O Boletim de Ocorréncia deverd ser encaminhado pelo responsavel da frota da
Secretaria onde o veiculo estiver alocado, para a Geréncia de Transporte da Secretaria de

Administracio em até 24 horas (vinte e quatro horas) contadas de seu recebimento.

Secdo IT

7S
Acidente com Vitima 2}/" i
- O]
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BEN6S] Em caso de acidente com vitima, o veiculo n&o devera ser retirado do
local, sem a anuéncia da autoridade de trinsito que atender a ocorréncia.

§1° - O condutor do veiculo acidentado, quando possivel, deverd imediatamente
acionar a seguradora do mesmo e comunicar a ocorréncia ao responsével pela frota da
Secretaria onde o veiculo estiver alocado, e se for o caso 4 locadora, sob pena de responder a
Processo Administrativo Disciplinar e cominagdes previstas na Lei Municipal n® 243, de 09
de janeiro de 2012.

§2° - Na hipotese de acidente previsto no caput deste artigo, o responsavel pela
frota de cada Secretaria deve comunicar em até 24 horas (vinte quatro horas), tanto ao
Secretario daquela pasta, como também ao Departamento de Transporte da Secretaria de
Administragdo, que por sua vez comunicard imediatamente ao Secretario de Administrag&o.

§3° - Compete ao condutor do veiculo, providenciar o respectivo Boletim
Ocorréncia junto & autoridade de trinsito, o qual devera ser entregue em até 12 horas (doze
horas) apés sua obtengdo, ao responsavel da frota da respectiva Secretaria, para as
providéncias cabiveis. Este encaminhara em até 24 horas (vinte quatro horas) contadas do seu
recebimento a4 Geréncia de Transporte da Secretaria de Administrag@o.

§4° - Caso haja possibilidade e nfio havendo risco pessoal, o condutor devera
prestar a devida assisténcia & vitima, sob pena das cominagdes do Cédigo Penal Brasileiro

(Decreto-Lei 2.848/1940) e do Cédigo de Transito Brasileiro (Lei n® 9.503/1997).

Secdo IIT
Procedimentos a Serem Adotados

m No dia subsequente & ocorréncia, com ou sem vitima, caso tenha
condigdes fisicas, o condutor do veiculo deverd encaminhar ao responsavel pela frota da
respectiva Secretaria, Relatério Circunstanciado do Acidente de Trénsito, devidamente datado

e assinado, anexando o Boletim de Ocorréncia, se este ja estiver sido liberado.

Paragrafo Unico — O Secretério de Administragfo tio logo tome conhecimento da
ocorréncia, determinara a instauragdo de Processo Administrativo Disciplinar para apurar as

causas, efeitos e responsabilidades relacionados ao acidente.
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_ A Diretoria de Transportes da Secretaria de Administragéo, ao receber a
comunicacio de que houve acidente com veiculos préprios da frota da Prefeitura, designara
um servidor para realizar o levantamento dos danos e apresentar relatério da ocorréncia a ser
oportunamente encaminhado ao Secretdrio Municipal de Administragio, conforme elementos

levantados e dados constantes do Boletim de Ocorréncia.

_ Se o procedimento de apuragéio de responsabilidade do servidor através do
competente Processo Administrativo Disciplinar, com observancia das garantias
constitucionais, concluir pela culpabilidade do condutor do veiculo, este respondera pelo valor
integral do prejuizo ou da franquia do seguro, quando houver, mediante desconto em folha de

pagamento, sem prejuizo das demais penalidades previstas na legislacdo em vigort.

§1° - Concluindo-se pela responsabilidade do condutor, o ato que responsabilizara
o servidor sera uma Portaria, no qual se indicara:

a) O fato do qual resultou a responsabilidade;

b) O dispositivo legal em que se fundamenta;

¢) O valor dos prejuizos; e,

d) As providéncias tomadas e /ou penalidade disciplinar imposta.

§2° - O ressarcimento aos cofres publicos sera feito mediante desconto em folha

de pagamento, na forma da lei.

§3° - Cabera desconto em folha de pagamento de uma s6 vez, quando o servidor
abandonar o cargo ou dele for dispensado, entrar em gozo de licenga para trato de interesses
particulares ou for exonerado, a pedido ou n#o. Para tanto deve o servidor, responsavel pelos
Recursos Humanos da Secretaria de Administragfo, comunicar & Diretoria de Transporte da

mesma, qualquer dessas ocorréncias quando envolver motoristas.

m Tratando-se de dano causado a terceiros, responderd o servidor publico

condutor do veiculo perante a Administragdo, em ag#o regressiva, deste contra aquele.

Pardgrafo Unico — A indenizagdo a Fazenda Municipal, devida pelo servidor

condenado em ag#io regressiva, poderd ser feita mediante desconto em folha de pagamento,

nos termos da Lei. ) v )
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_ Independentemente da indenizagfio e/ou ressarcimento a que estiver
obrigado, podera ser aplicada ao condutor responsavel, pena disciplinar varidvel, segundo as
circunstancias e o cardter de falta, conforme determina a Lei Municipal n°® 243 de 09 de
janeiro de 2012.

- O condutor do veiculo e demais servidores da Prefeitura, eventualmente
envolvidos em acidente de trinsito, devem evitar alteragdes e discussdes de qualquer natureza
com os demais implicados no acidente, procurando conduzir os acontecimentos com

serenidade.

CAPITULO III
DAS MULTAS DE TRANSITO

n A Geréncia de Transporte da Secretaria Municipal de Administragéo, ao
receber as notificacSes relativas as infragSes de transito de veiculos da frota da Prefeitura

adotara as seguintes providéncias:

I — Encaminhard a Notificagio, em até 24 horas (vinte e quatro horas), ao
responsavel pela frota da Secretaria onde o veiculo estiver alocado, dando prazo de até 72
horas (setenta e duas horas) para devolugfio com a identificagdo do condutor, cépia da
respectiva Carteira Nacional de Habilitagdo, Formuldrio de Identificagio da Infragsio do
DETRAN, devidamente assinado pelo condutor acompanhado de sua defesa, se este entender

conveniente fazé-la.

§1° - Nzo sendo acolhida a defesa do condutor pelo érgéo de trénsito, abre- se

processo para apurar sua responsabilidade.

§2° - O Processo Administrativo Disciplinar pode ser aberto antes da deciséo da
autoridade de trAnsito, mas sendo aceita a defesa do condutor, serd observado o disposto no

art. 15, §4°.

Att, 14 A responsabilidade pelo pagamento das multas por infragdes as normas de
transito, aplicadas aos veiculos oficiais da frota da Prefeitura, cabera:

I - ao condutor, servidor efetivo ou comissionado, se a infragéo decorrer:
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a) De sua propria conduta;
b) De alguma irregularidade na sua Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH);
¢) No caso de ndo apresentagdo de defesa prévia perante a autoridade de

transito;

II — ao Diretor do Departamento de Transporte da Secretaria de Administragdo ou
cargo equivalente em outra Secretaria:

a) Ndo mantiver o cadastro do responsdvel pelo veiculo atualizado,
impossibilitando a identificag8io do condutor responsavel pela infragéo;

b) Nizo abertura no prazo previsto no presente Decreto, do Processo
Administrativo Disciplinar para apuragio da responsabilidade do condutor para efeito de
ressarcimento ao erdrio.

I — ao Secretério da pasta, se ap6és o Processo Administrativo Disciplinar, ja néo
for possivel realizar o ressarcimento ao erario na forma prevista neste Decreto.

II - ao Municipio, se a transgressdio as regras de trinsito ocorrer por
irregularidades circunstanciais, decorrentes de falha técnica do wveiculo, ou outras
imprevisiveis, independente da vontade do contador responsavel, cabendo, contudo agdo

regressiva.

Paragrafo Unico. E de inteira responsabilidade do condutor do veiculo oficial
informar a Diretoria de Transporte da Secretaria de Administrag@io, qualquer eventualidade
relacionada a Carteira Nacional de Habilitacdo, em especial nos casos de extravio, roubo,
furto, prazo de validade ou suspensdo, assim como encaminhar cépia da CNH quando da

renovagdo ou alteragfio de categoria daquela.

A Diretoria de Transporte encaminhard a Secretaria de Fazenda e
Orgamento o processo de pagamento para que a multa seja paga, independente da abertura de
Processo Administrativo Disciplinar, quando as mesmas néo forem pagas pelos infratores no

momento devido.

§1° - Efetuado o pagamento, a Secretaria de Fazenda e Orgamento devera
encaminhar os comprovantes de quitagdo das multas ao Diretor de Transporte da Secretaria de

Administrac@io ou ao responsavel pela gestdo do veiculo se o mesmo for de outra Secretaria, a

fim de que sejam juntados no Processo Administrativo Disciplinar com vistas ao
ressarcimento do erario. -
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§2° - O Diretor de Transporte devera solicitar a abertura do Processo
Administrativo Disciplinar, para apuragdo de responsabilidades e ressarcimento ao erario,
ficando o mesmo responséavel pelo ressarcimento se nfo abrir o processo em até 30 (trinta)

dias da notificagdo da multa, no caso do condutor ndo ter apresentado defesa.

§3° - No caso de haver defesa do condutor, o Diretor de Transporte podera
aguardar a decisio da autoridade de trinsito, devendo abrir o respectivo Processo

Administrativo em até 15 (quinze) dias da decis#o prolatada pela autoridade de transito.

§4° - Tendo o condutor interposto o recurso perante a autoridade de trinsito e
sendo esse deferido, a restitui¢do do valor recolhido sera feita em nome do servidor, caso ja

tenha sido efetivamente descontado todo o valor em folha de pagamento.

Caso a Comissdo de Inquérito Administrativo em vigor reconhega a
responsabilidade do servidor pelo pagamento da multa de transito, o condutor infrator deve

ser novamente notificado para pagé-la no prazo de 10(dez) dias.

m Nio sendo efetuado o pagamento no prazo do artigo anterior, 0 processo
serd encaminhado para o Departamento de Recursos Humanos, a fim de que seja efetuado o

desconto em folha de pagamento do servidor.

m 18 - Havera o desconto da importincia integral ou o que dela restar, em
caso de parcelamento anterior, sobre eventuais valores rescisérios decorrentes de qualquer das

formas de desligamento do servidor;

I - no caso de saldo insuficiente para o desconto referido no caput, o servidor
podera efetuar o pagamento através de boleto a ser expedido pelo Setor de Arrecadaggo da

Secretaria de Fazenda e Orgamento;

II - a falta de quitagdo do débito no prazo anotado no documento implicara a sua
inscricdio em divida ativa.

19| Fica a critério do infrator a apresentagdo de defesa ou pagamento da multa

diretamente ao o6rgdo de trAnsito competente, mediante comprovagdo junto ao responsavel

pela Geréncia de Controle de Frotas. Pt

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ FRANCISCO DO CONDE
. End. Rua Raimundo Ribeiro - Centro, Sao Francisco do Conde-BA

http://pmsaofranciscodocondeba.imprensaoficial.org/



Quarta-feira . _ o« s o o e
09 de fevereiro de 2022 14 Diario OflCIal do

Ano XVI ¢ Edicao N° 1924 Prefeitura Municipal de Sao Francisco do Conde - BA E X E C U T I V O

Prefeitura Municipal de S@o Francisco do Conde

Gabinete do Prefeito

- Os procedimentos previstos nesta Lei também poderdo ser adotados nos
casos de a multa ser aplicada diretamente em nome do motorista infrator, quando da condugdo

de veiculo oficial.

m O nio cumprimento dos termos deste Decreto pelos motoristas,
condutores e servidores publicos em geral, implicard em sang¢3es civis e administrativas,

conforme dispositivos legais.

_ O procedimento de ressarcimento de que trata este Decreto, ndo exclui a
possibilidade de instauragdo de devido processo legal para apuragdo de eventual

responsabilidade administrativa, civil ou criminal do servidor publico.

- A pontuagdo referente a infragdo de trénsito sera langado na CNH do

referido servidor publico, efetivo ou comissionado.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

m Nos casos das Secretarias que tenham frota propria, as fungdes do
Departamento de Trénsito serdo da responsabilidade do servidor que exerga o cargo ou fungéo

equivalente & de Gestor da Frota de Veiculo.

_ Os titulares dos 6rgdos Municipais que dispuserem de veiculos, deverdo
designar, através de Portaria, no prazo de 15 (quinze) dias a contar da publicaciio deste
Decreto, caso nio o tenham feito, o responsavel pela respectiva frota, onde dela constem: o

nome, matricula e fungdo do servidor designado.

§1° - A Portaria prevista no caput deste artigo devera, obrigatoriamente, ser
encaminhada & Diretoria de Transporte da Secretaria Municipal de Administragéo, sempre
que houver substitui¢do do responsavel pela frota em cada Secretaria, sob pena do titular
desse 6rgdo municipal ser responsabilizado diretamente, em caso de futuro sinistro em
qualquer dos veiculos de responsabilidade deste, tendo como base a Lei Municipal n® 243 de
09 de janeiro de 2012.

2L
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§2° - Na falta de indicagfio prevista no caput deste artigo, o titular da pasta sera

considerado o dirigente responsavel.

_ Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposi¢des em contrario.

S0 Francisco do Conde, 18 de janeiro de 2022.

-

ANTONIO CARL '
P

(8] ANTOS PITA
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
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