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PORTARIA N" (?6
DE)L DE Áuu

12025

DE 2025.

Designa servidores públicos municipais para
exercetem as Íunções de Geslor e Fiscais de
Contratos,

O Prefeito Municipal de Itabaianinha Eslado de Sergipg no uso de suas alribuições legais e nos rermos
da Lei Orgânica do Município. conjuntamenre com as disposições da Lei Federal no 14.133, de 0l de
abril de 2021 (Lei de Licitações e Contratos). Decreto Federal n" 11.246, de 27 de outubro de 2022 e do
Decreto Municipal n" I l5 de 19 dejaneiro de 2024.

CONSIDERÂNDO que, conforme estabelecido no artigo I15, caput, no âí. 169. inciso I, da Lei n.
14.13321, da Lei §,lunicipal n" 1.140 dc 27 de dezembro dc 2023 e no Decreto Municipal n. 115 de l9
dejaneiro de 2024. cabe ao Poder Público acompanhar e fiscalizar a execução dos contratos celebrados,
por meio de representantes da Administração devidamente designados;

CONSIDERANDO a necessidade de os órgãos públicos manterem gestores e fiscais Í'ormalmente
designados, por meio de portaria- durante toda a vigência dos contratos celebrados pela entidade.
contbrme o I)ecreto Municipal n' 11512024.

RESOLYE:
Art. 10. Designar os seguintes servidores para excrcerem as funções de Gcstor e Fiscais do Contrato
n" 60412025, decorrente do Processo Administrativo n' 22812025, Inexigibilidade n" 14412025.

Parágrafo único. Constituem-se como dados complemcntarcs:

Titulares:
Gestora dc Contrato: JUCIMERE SOARES FONSf,CA, matrícula n' 44422
Fiscal Técnico: RÂILDE DOS SAIITOS PEREIRA. matrícula n' 1282
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Contratado Obieto do Contrato Vigência do Contrato

CAMILA OLIVEIRA DE
CARVALHO

O presente instrumento é a
Locação de um imóvel
localizado na Rua Major
Emesto. no 126 a ser utilizado
como depósito da Escola
Municipal Passos Porto para
guardar os equipamentos e
materiais de consumo, lendo em
vista que o prédio (sede) da
retêrida unidade de ensino não
acomoda, pois o prédio tem uma
estrutura de pequeno poÍte sob
acompaúamenÍo da Secretaria
Municipal de Educação. O
contrato supracitado podcrá ser
rescindido a depender das

necessidades do município.
Conforme especificações do
Termo de Referôncia. ancxo ao
presente contrato.

O prazo de vigência do presente
contrato será de até 12 (doze)
meses, contados a partir da data de
suâ assinâtum-
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l.'iscal Administrarivo: ANTÔNlo DA SILvA JUNIoR, matrícula n'44128

Substitutos /Suplentes:
F'iscal 'l'écnico: JOSEVANIA FREIRE DOS SANTOS, matrícula n" 4ó61

Fiscal Administrativo: ROSIMEIDE FRANCISCA DOS SANTOS, matrícula n' I359

Art. 2'. As atividades de gestão e liscali:ação da execuçâo de contratos são atribuídas ao gestor do
contrato, auxiliado pela liscalização técnica e administrativa de acordo com as disposições a seguir:

I - A gcstão da exccução do contrato envolve coordenar atividades rclacionadas à fiscalização técnrca e
administrativa. preparação processual, documentação para o Setor de Contratos. entre outros:
II - A Íiscalização técnica compreende o acompanhamento do contrato para avaliar a execução conforme
estipulado, verificando quantidade, qualidade. tempo e modo de execuçâo;
III - A fiscalização administrativa engloba o acompanhamento dos aspectos administrativos do contrâto,
incluindo obrigaçÕes previdenciárias, hscais e trabalhistas.

Art 3'. Cúení ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos lcgais, ao seu substituto,
em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas à Íiscalização tecnica e administrativa, de que dispõe os incisos
II e Ill do artigo 7 do Decreto Municipal n' ll5/2024:
II - cmitir decisão sobre todas as solicitaçõcs e rcclamações relacionadas à execução dos contratos. no
prazo máximo de até I (um) mês. contados da instrução do requerimento. ressalvados os requerimentos
manifestamente impeíinentes, meramente protelatórios ou de neúum interesse para a boa execuçâo do
contrato;
III - acompaúar os registros realizados pelos Íiscais do contrato. ou dos tcrceiros contratados, de todas
as ocorrências relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, à
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competência:
IV - acompanhar a manutençâo das condiçôes de habilitação da contratada, para efcito de empenho de
despesa e pagamento, dcverdo anotar no rclatório de riscos eventuais problcmas que obstarem o fluxo
normal da liquidação e pagamento da despesa;
V - mânter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalização do contendo todos os registros
formais da execução no Histórico de Gerenciamento Contrato. a exemplo da ordem de serviço, do
registro de ocorrências, das prorrogações contratuais. elaborando relatório com vistas à necessidade, ou
nâo, eventuais adequâçôes ao contrato para que atenda a finalidade da Administração;
VI - coordenar os âtos prepâratórios à instrução processual e ao envio da documentação pertinente ao
setor dc contratos para formalização dos procedimentos de quc dispôe o inciso I do artigo 70 do Decreto
Municipal n" 11512024:
YII - estabelecer prazo razoâvel para comunicar à autoridade competente o término dos contratos. em
caso de nova contratação ou prorrogação. visando à solução de continuidade;
VIII - constituir relatório final, de que trata a alínea "d" do inciso VI do §3 do artigo 174 da l-ei no
14.133112021. com as informaçõcs obtidas durante a execuçâo do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da Administração.

§1". Para fins do disposto no inciso II do caput deste artigo. considera-se instrução do requcrimento a
rccepção da solicitação/reclamaçâo do pedido e protocolo do procedimento. sem quaisquer pcndências,
já devidamente regulari;zado e instruído à tramitâção. após a realização de diligências pon'enturd
necessárias para complementaçâo, regulari:raçâo e/ou inclusão de documentação imprescindivel.

§2". Para fins do disposto no inciso VII do caput deste artigo, considera-se prazo razoávcl, no caso de
término dos contratos para nova contrataçâo. o pcríodo mínino de 4 (quatro) mcs€s antecedcntes ao s
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termo e, no caso de prorrogação, o período mínimo de 2 (dois) mcses antecedentcs à continuidadc.
ambos contados a partir da data do instrumento.
Art. 4". Cabc ao fiscal técnico do conúato e, nos scus atàstamentos e impedimentos legais, ao seu

substituto, em especial:
I- prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato. subsidiando-o de informações peÍtinentes
às suas competências;
II - anotar no Histórico de Gercnciamento do Contrato todas as ocorrências relacionadas à execução do
contratô, determinando o que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos observados;
III - emitir notificações para a correção de rotinas ou de qualquer inexatidão ou irregularidade
constatada sm desacordo com a execução do contrato, determinando prazo parâ â correção:
IV - inÍ'ormar ao gcslor do conüato, em tcmpo hábil, a siruaçâo que demandar decisão ou adoção dc
medidas que ultrapassem sua competência. pâÍa que adote as medidas necessárias e saneadoras, se for
o caso;
V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorrências quc possâ inviabilizar a
execução do contrato nas datas aprazadas:
VI - flrscalizar a execução do conlÍato, para que sejam cumpridas todas as condições estabelecidas na
avença, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administração, conferindo as notas fiscais e

as documentações exigidas para o pagamento, e, após o reccbimento provisório, encamiúar ao gestor
de contrato, para ratificação;
VII - comunicar o gestor do contrato. no prazo estabelecido nos termos do paágrafo 2", no artigo 3"
desta Portaria o término do contrato sob sua responsabilidade, no caso de nova contratação.

Art. 5'. Cabe ao Íiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
seu substituto, em espocial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gcstor do contrato, subsidiando-o de informações pertinentes
às suas competências;
II - verificar a manutenção das condições de habilitação da contratadal e

III - examinar a regularidade no recolhimento das contribuições fiscal, trabalhista e previdenci:íria. além
da observância e cumprimento de normas, determinações e preceitos legais. gerais ou cspecificos e. em
caso dc descumprimento, observar as rcgras da legislaçào pertinente.

Art. 6'. Caberá ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, âo
scu substituto exercer as akibuiçõcs dc que tratam o art. 4" c do aí. 5o.

Art. 7". O recebimento provisório ficarii a cargo do fiscal técnico e o recebimento del-rnitivo, e respectivo
ateste, do gestor do contrato ou, se for o caso, de comissão a ser designada pela autoridade competente.

Art. 8'. Além das atribuições nesta Portaria instituídas o Gestor de Contrato e seus liiscais auxiliares
deverâo observar os dispostos no Termo de Referência e demais instrumentos de formali:zação da
contrâtação pública nos quais serão responsáveis pelo seu gerenciamento e llscali2.ação.

Art.9". O gestor de contratados e os fiscais serão auxiliados pelos órgãos de Asscssoramento Jurídico
e de Controle Intemo, que fomecerão suporte parà pÍevenir riscos na execução do conÍrato, inclusive
normativos intemos que deverão ser seguidos em conformidade.

Aí. l0o, Revogam-se as disposições em contrârio.

Esta Portâriâ entraÍá em vigor na data de sua assinatura. sendo condição de validade a publicação
resumida no Diário Oficial do Município Poder Executivo até o último dia útil do mês seguinte ao da
assinalurâ- conforme aíigo 3'. parágrafo único, da Lei n" 904 de l3 de maio de 2013.
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Registre-se, publique-se e cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO DO MUNICÍPIO DE ITABAIAMNHA, ESTADO DE
SERGIPE, EM2L DE /oarO DE 2025.

<z%*
ERÂLDO MOREIRA DOS SANTOS

Prefeito

Ciente
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CIMER ARES FONSECA, matrícula n" 14422

do Contrato - Titular

.ww
IRA. matrícula n" 1282

'l itular

,eeffi*,SÍrm,&rgB,*u,a n. 44, 28

F

F dministrativo

e?/-?)
OSEVANIA IRE ól

Fiscal Técnico do Contrato - Suplente

/*r)
SIMEIDE FRANCISCA DOS mâtrícula n" 1359

scal Administrativo do Contrâto - S cnte
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