¥

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO AMARO DAS BROEI'AS

LEI N.° 602
DE 27 DE OUTUBRO DE 2021

Dispbée sobre a concessdo de
diaria, no ambito do Poder
Executivo e da outras

providéncias.
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O PREFEITCG MUNICIPAL DE SANTO AMAR:_O ‘DAS
BROTAS, Estado de Sergipe, ‘g:

Faco saber que a Camara Municipal éproV'Q?? e eu
sanciono a seguinte Lei: R
CAPITULO |
Da Concessido e Competéncia

Art. 1° Esta Lei dispée sobre a concessdo de diaria aos
Agentes Publicos Municipais, do Poder Executivo, que se
deslocarem eventualmente e em objeto de servico da localidade
onde tem exercicio para outra situada dentro ou fora do territério do
Estado de Sergipe, para a participagdo em capacitacdo, curso
compativel com o desempenho da fungéo, evento e missao oficial
para atendimento as despesas com alimentacdo, hospedagem ‘e
deslocamento. .

§ 1° A diaria, a que se refere o caput dests artigo,
destina-se a atender as despesas realizadas com alimentacéo,
hospedagem e locomocgso, pelo periodo de afastamento.

§ 2° Para efeitos do caput deste artigo, consideram-se
acoes de desenvolvimento da funcéo:

| — Capacitagdo: cursos, presencial ou a distancia, de
meédia ou de longa duracdo, destinados ao aperfeicoamento e
desenvolvimento de competéncias técnicas e humanas associadas
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ao desempenho do cargo, fungéo ou atividade publica, vinculadas
aos objetivos estratégicos organizacionais;

Il — Curso compativel com o desempenho da fungao:
que promova o desenvolvimento de competéncias e habilidades
requeridas em seu campo de atuag&o profissional, fazendo sempre
a relagdo conteldo do curso com a pratica necessaria ao
desempenho das suas fungdes profissionais; e

lIl - Evento: é a agdo de educagdo no coftexto do
processo educacional, realizada nas modalidades presencial e/ou a
distancia, e organizada em formatos de congresso,f‘éeminério,
oficina, encontro, treinamento em servigo, reunido de ori&ntacéo ou
aconselhamento profissional (coaching e mentoring), ciclo de
estudos, debate, entrevista e pesquisa. |

§ 3° Esta Lei abrange, também, a concesséo de diarias
para participagdo em missao oficial, no que |he for aplicavel, desde
que devidamente comprovada a sua natureza.

§ 4° Para fins desta Lei, consideram-se agentes
publicos, os servidores efetivos integrantes dos quadros
permanentes, os servidores com cargos em comissdo e aqueles
que exercem func¢des de confianga e os agentes politicos (prefeito,
vice-prefeito, secretarios municipais e procurador municipal).

§ 5° Nao se concedera diaria quando o deslocamento
do Agente Publico Municipal constituir exigéncia permanente do
cargo, fungédo ou emprego. ‘1

Art. 2° A diaria sera concedida pelo Prefeito
Municipal, mediante solicitagcdo que indicara o nome' do
Agente Publico Municipal, o cargo, a fungdo, a localidade para
onde se dara o deslocamento, o servico a ser executado, a

data e o horario previstos para o afastamento, a duragéo
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provavel da permanéncia na outra localidade € a quantia

de diarias a serem concedidas. 5

Paragrafo unico. A solicitagdo de diéria sera feita
através do preenchimento do formulario contido no Anexo
IIl da presente Lei. :

Art. 3° Na concessao de diaria devera ser
observado o limite dos recursos orgamentarios proprios

relativos ao respectivo exercicio financeiro.

CAPITULO Il .
Dos critérios de fixacao das diarias g

Art. 4° Os valores da diaria serdo fixados nas
tabelas contidas nos anexos | e Il deste Lei, em valor certo
e determinado. e

§ 1° Os valores fixados para pagamentos das
diarias serdo reduzidos a metade, no caso em que sejafn
concedidas alimentagéo e hospedagem gratuitas pgr outro
érgao ou entidade do setor publico ou privado.

¢

§ 2° Caso O Agente Publico Municipal se
desloque conjuntamente com outro de hierarquia su‘perior,
para O desempenho de um mesmo servigo, missao ou
participagao em acdoes de desenvolvimento profissional,

serdo concedidas diarias de igual valor, tomando-se por
base a maior para o caso.

Art. 5° A diaria para dentro do Estado, isto &, a
ser concedida nos deslocamentos para localidades
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situadas no proprio Estado de Sergipe, de acordo com O
respectivo critério, tera valor indicado, conforme caso no
Anexo | desta Lei.

| Art. 6° A diaria para fora do Estado, ou seja, a
ser concedida nos deslocamentos para localidades
situadas fora do territério do Estado de Sergip=,
observando o respectivo critério, tera o valor indicado,
conforme o caso, no Anexo |l desta Lei.

CAPITULO 1lI

Do pagamento da diaria .8

Ve |
Art. 7° A diaria sera paga antecipadamente, de urga s6 -
vez, exceto nas seguintes situagoes:

| — em caso de emergéncia, devidamente caracterizada;
’
I — quando o afastamento compreender‘ perlodo
superior a quinze dias, caso em que poderdo ser pagass
parceladamente, a critério do Prefeito.

Art. 8° Os deslocamentos deverao ser
devidamente comprovados por:

| — em caso de participagdo em acbOes de
desenvolvimento profissional, comprovante de inscrigdo e
certificado de participagao; 2 :

I — em caso de reunides |nst|tu010na|s ﬁ,ervn;,o
ou missdes oficiais, com declaracdo ou lista de preseng:a
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Il — bilhete de passagem area, terrestre ou
maritima, ou comprovante de abastecimento;

IV — cupons fiscais, notas fiscais ou, ainda, ®

recibos de alimentacdes;

V — cupons fiscais, notas fiscais ou, ainda,
recibos de hospedagem;

VI - outros meios de provas idobneos para
comprovarem a estada.

Art. 9° Sera restituida pelo Agente Publico
Municipal, em 48h (quarenta e oito horas), contadas do
retorno ao Municipio de Santo Amaro das Brotas, a diaria
recebida em excesso.

§ 1° Sera restituida, em sua totalidade, no prazo
estabelecido neste artigo, a diaria recebida pelo Agente
Publico Municipal quando, por qualquer circunstancia, nao
ocorrer o deslocamento.

e S . . s

§ 2° A omissdo da restituicdo prevista neste

artigo sujeitara o Agente Publico Municipal as penallzagoes
civeis, penais e administrativas cabiveis.

Art. 10. Caso o Agente Publico Municipal tenha
recebido quantidade menor de diaria do que o necessario
ao seu afastamento devera solicitar, mediante justlflcatlva
a suplementacao.
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Art. 11. O Agente Publico Municipal que recebeu a .
diaria apresentara relatério circunstanciado da viagem, em
até 05 (cinco) dias apds o regresso do deslocamento, o
qual devera ser homologado pelo Prefeito e enviado para a
Secretaria Municipal de Finangas para que seja digitalizado
e arquivado.

Paragrafo uUnico. O relatério circunstanciado
sera elaborado conforme modelo constante no anexo IV
desta Resolucéo.

CAPITULO IV
Das disposi¢goes gerais e finais

Art. 12. O Prefeito glosara a diaria que, por
acaso ou equivoco, tenha sido recebida indevidamente
pelo Agente Publico Municipal.

§ 1° A diaria recebida indevidamente sera -
devolvida de uma sé vez, sem prejuizo das penahzagoes
civeis, penais e administrativas cabiveis.

§ 2° A nao restituicao no prazo devido implicara
No respectivo desconto no subsidio ou remuneracdo do
meés subsequente.

Art. 13. O beneficiario da diaria respondera
solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o
t disposto nesta Lei.
Art. 14. Sempre que se fizer necessario, o
Prefeito expedira novas tabelas de valores da diaria.
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Art. 15. Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se as disposicbées legais em
contrario.

Santo Amaro das Brotas, 27 de outubro de 2021; 200°
da Independéncia e 133° da Repubilica.

v
PAULO(CE A(R/ gu IRA SOUZA .
PREFEITO MUN|CIPAL
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~ ANEXO|
TABELA DE DIARIAS PARA DENTRO DO ESTADO
b
VALOR DA DIARIA EM R$
CARGOS
COM PERNOITE SEM PERNOITE
Prefeito R$ 300,00 R$ 150,00 'l ‘o
Vice-Prefeito R$ 300,00 RS 150,60
e
Secretarios R$ 300,00 R$ 150,00
emais Agentes R$ 200,00 R$ 100.00
Publicos 2
P‘.“
4 [}
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_ ANEXOI
TABELA DE DIARIAS PARA FORA DO ESTADO

CARGOS VALOR DA DIARIA EM R$
Prefeito R$ 800,00
Vice-Prefeito R$ 800,00 #
Secretarios R$ 800,00 |
Demais Agentes R$ 600,00 i
Publicos ?
!
b
-
b
e
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Santo Amaro das Brotas,

R T S—— .
ESTADO DE SERGIPE
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PREFEITURA MUNICI

ANEXO Il
SOLICITACAO DE DIARIAS

NOME DO AGENTE
PUBLICO
MUNICIPAL:
UNIDADE DE

PERIODO DE

DESLOCAMENTO:

( )Capital-—Aracaju

ITINERARIO:

NOME DO REQUERENTE

Nos termos da Lei n° /2021, autorizo a Presente solicitacso.

. dia/ més/ano

10
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~ ANEXO IV
RELATORIO CIRCUSNTANCIADO

1) IDENTIFICAGAO .
ORGAO: ! =
UNIDADE ADMINISTRATIVA: T

NOME DO AGENTE PUBLICO

MUNICIPAL:

. B

N° DO EMPENHO DA LIBERAGAO

DA DIARIA:

-
2) DESTINO DO VEREADOR/SERVIDOR BENEFICIARIO ‘5

¥

DESTINO:

DATA DA SAIDA:

DATA DE CHEGADA:

3) JUSTIFICATIVA

(inserir a razdo da viagem realizada e descrever de forma sucinta as
atividades realizadas na cidade destino)

4) Valores solicitados
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Numero de diarias: *
Valor Unitario: R$
Valor Total: R$

5) Documentos comprobatérios do deslocamento (anexo):

6) Certificado ou documentos que comprove participagdao em
eventos de interesse publico ou o servigo prestado, se for
O caso. (anexo):

7) Nota fiscal e recibo de hospedagem, de restaurante, de
abastecimento do veiculo, cupom de pedagio, declaragio
do orgao visitado:

<,

E o relatério, ’

Santo Amaro das Brotas, de de

NOME DO AGENTE PUBLICO MUNICIPAL

Nos te_rmos da Lei Municipal n° /2021 homologo o presente’®
relaténg circunstanciado e encaminho ao departamento de .
contabilidade para que promova o arquivamento. s

i 2%

Santo Amaro das Brotas, / /

Prefeito




