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ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE DIVINA PASTORA

LEI N.° 190
DE 27 DE MARCO DE 2019

P U B LIC AD 0 Dispde sobre o regime de adiantamento

e g de receita para pagamento de despesa
Q LI 03 420] g mitda no ambito do Poder Executivo

W, O(r . 6&0 5&“‘1&3 Municipal e da outras providéncias

O PREFEITO MUNICIPAL DE DIVINA PASTORA,
Estado de Sergipe,

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituida, na Prefeitura Municipal de Divina
Pastora, a forma de pagamento de despesas pelo regime de
adiantamento que reger-se-a segundo as normais legais vigentes que
disciplina a matéria, em especial o disposto no § 3°, do artigo 74, do
decreto-lei Federal n° 200, de 25/02/1967, os artigos 65, 68 e 69 da
ILei Federal n° 4.320, de 17/03/1964, e a Lei Federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993, e alterag3es posteriores.

Art. 2° O regime de adiantamento consiste na entrega de
numerario a servidor, devidamente credenciado pelo dirigente
maximo do orgdo ou entidade, sempre precedida de empenho em
dotacfo propria, para a realizagéo de despesas que, por sua natureza,
ndo possam subordinar-se ao processo normal de contratagdo e
pagamento.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do regime
de Adiantamento ora instituido restringir-se-d0 aos casos previstos
nesta Lei, sempre em carater de excegao. R
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ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE DIVINA PASTORA

Art. 4° A liberagdo do valor do adiantamento sera feita por
elemento item de despesa e por Unidade Or¢amentaria.

§1° - Unidade Orcamentaria € um segmento da
Administra¢do a que o orcamento consigna dotacdes especificas para
a realizacdo de programas, projetos e atividades sobre os quais exerce
o poder de disposigéo.

§2° - Unidade gestora/executora de orcamento é a unidade
orcamentaria ou administrativa investida do poder de gerir recursos
orcamentarios e financeiros, proprios ou sobre descentralizagéo.

§3° - A Unidade Orcamentaria ndo podera receber mais de
um adiantamento por periodo de 30 (trinta) dias corridos, exceto se
devidamente justificada sua necessidade.

Art. 5° Poderdo ser efetuados mediante O regime de
adiantamento, observado o limite disposto no §3° do art. 4° o0s
pagamentos decorrentes das seguintes espécies:

I - despesas miudas de pronto pagamento, de carater
inadiavel, classificadas como material de consumo e/ou servigos de
terceiros pessoa fisica ou juridica, em quantidades restrita e uso ou
consumo imediato, tais como: Selos postais, telegramas, despesas
com cartorio, confecgdo de chaves e carimbos, pequenos Servigos e
consertos, aquisi¢do avulsa de livros, materiais de expediente que nao
tenham no almoxarifado.

Paragrafo unico - Em qualquer dos casos nao podera
ultrapassar ao valor previsto como limite no inciso II, do artigo 24, da
Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1.993.

Art. 6° O regime de adiantamento nao podera ser utilizado
para:

I - aquisigdo de materiais existentes no setor de almoxarifado
ou que possuam Sistema de Registro de Pregos vigente;
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ESTADO DE SERGIPE
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II - aquisi¢do de materiais de uso ou consumo no longo prazo
e servicos de natureza continuada;

[II - aquisicdo de combustiveis e lubrificantes dentro do
municipio;

IV - pagamento de multas de qualquer natureza;
V - aquisi¢do de material permanente;

VI - despesas com a aquisi¢@o, confecgdo e distribuigdo de
brindes de qualquer espécie e de outros objetos com destinagdo
semelhante;

VII - promog¢des de homenagens a autoridades, inclusive
mediante o sistema de listas de adesdo, sempre que, por qualquer
modo, sejam envolvidos recursos publicos.

VIII- gastos com festividades, aniversarios de autoridades,
comemoracdes de quaisquer datas ou eventos outros, realizados na
propria reparti¢do ou fora dela, se custeadas, no todo ou em parte,
com recurso publico;

Paragrafo tinico: N#o se incluem nas proibi¢des as despesas
com promogdo das comemoragdes de carater civico, religiosos €
popular da tradi¢do municipal, bem como as atividades laborativas,
tais como encontros, reunides de trabalho, cursos, seminarios,
treinamentos e capacitagdes.

CAPITULO II
'DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO

Art. 7° As requisi¢des de adiantamento serdo realizadas pelo
servidor municipal ou autoridade nomeada, através de oficio dirigido
ao Ordenador de Despesa ao qual esta subordinado.

Art. 8° Dos oficios requisitorios constardo, necessariamente,
as seguintes informagdes:
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ESTADO DE SERGIPE
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[-Dispositivo legal em que se baseia;
II-Nome completo, cargo ou fungéo do servidor solicitante;
I11-Prévio empenho na dotagdo propria

§1° E vedado a aquisi¢do por adiantamento quando houver
empenho especifico decorrente de licitacdo, ficando a despesa a ser
realizada subordinada ao processo normal de aplicagéo.

§2° Ficara responsavel pela devolucdo do respectivo
numerario corrigido, o agente que efetuar despesas nao enquadraveis
4 conta do adiantamento concedido, isto é, para as quais nado foi
emitido prévio empenho.

§3° O responsavel pelo adiantamento ndo podera pagar a si
mesmo;

Art. 9° Nio se fara adiantamento:

I-A servidor ou agente em alcance, ou seja, aquele com
prestacdo de conta irregular ou em atraso na apresentagéo desta;

II- A servidor responsavel por dois adiantamentos em aberto;

CAPITULO 1II i
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 10 A aplicagdo do adiantamento devera ocorrer no prazo
maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados da concessdo pelo

ordenador de despesa.

Art. 11 Nenhum pagamento podera ser realizado fora do
periodo de aplicagdo, sob pena de restituigdo pelo agente solicitante
do respectivo numerario corrigido, sem prejuizo das demais sangoes

cabiveis.

CAPITULO IV
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DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

Art. 12 O oficio requisitério sera autuado e protocolado
seguindo diretamente ao Gabinete do Ordenador de Despesas,
respectivo, para a competente autorizacgao.

Art. 13 Autorizada, a despesa sera empenhada e paga
mediante deposito bancario.

Art. 14 Cabe ao Controle Interno, verificar, antes de registrar
o empenho, se foram cumpridas as disposi¢des desta Lei. Constatado
algum defeito processual sera negado seguimento ao processo,
devendo devolve-lo para realizag@o dos reparos necessarios.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 15 A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o
correspondente comprovante: nota fiscal simplificada, cupom fiscal,
ou outro documento fiscal equivalente.

Art. 16 As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome do
respectivo érgdo ordenador da despesa.

Art. 17 Nio serdo aceitos documentos com rasuras,
emendas, borrdes e valor ilegivel, com data anterior ou posterior ao
periodo da aplicagéo do adiantamento ou que se refiram a despesa nao
classificavel na espécie de adiantamento concedido ndo sendo
admitidas segundas vias, fotocOpias ou qualquer outra espécie de
reprodugdo, exceto no caso de extravio, furto, roubo ou qualquer outra
ocorréncia totalmente alheia a vontade do servidor responsavel pelo
adiantamento, e devidamente justificado.

Art. 18 Cada pagamento serd devidamente justificado,
esclarecendo-se a razdo da despesa, o destino da mercadoria ou do
servico e outras informagdes que possam melhor explicar a
necessidade da operagéo. )
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Art. 19 Em todos os comprovantes de despesas constara o
atestado de recebimento do material ou da prestagdo do servigo,
devidamente assinado pelo servidor que recebeu o material ou
constatou a realizag¢do dos servigos

Art. 20 O prazo de recolhido do saldo ndo utilizado sera de
03 (trés) dias Uteis, a contar do termo final de aplicagdo do
adiantamento.

§1° O saldo nfo utilizado devera ser recolhido a Tesouraria
Municipal, mediante guia de depodsito em conta bancaria da
Prefeitura, cujo comprovante devera ser anexado a prestagdo de
contas.

§2° Nenhum adiantamento serd concedido no més de
dezembro e todas as prestagdes de contas de adiantamento concedidos
até o més de novembro deverdo ser enviadas a setor de Contabilidade
até o dia 15 de dezembro de cada ano.

Art. 21 As despesas mitdas terdio os seguintes limites
mensais:

I- Prefeito e Vice-Prefeito: R$ 400,00 (quatrocentos reais)

II- Chefe de Gabinete, Procurador Geral Municipal e
Secretarios Municipais: R$ 300,00 (trezentos reais).

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 22 No prazo de 40 (quarenta) dias contados da data do
crédito em conta do favorecido, o responsavel realizara a prestacao de
contas da aplicagdo do adiantamento recebido.

Paragrafo tGnico: Cada adiantamento correspondera uma
prestagdo de contas

Art. 23 A prestagdo de contas far-se-a mediante entrada no
setor de contabilidade dos seguintes documentos:
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I-oficios e impressos conforme relatério padronizado, nos
termos do art. 8° da presente Lei;

II-relagcdo de todos os documentos de despesa incluindo:
niamero e data do documento, espécie do documento, nome do
interessado e valor da despesa, constante no final da relacdo a soma
da despesa realizada;

III-Copia da guia de recolhimento do saldo nfo aplicado, se
houver;

IV- Copia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se
houver;

Art. 24 A secretaria de Controle Interno e Gestdo ¢€
responsavel pelo controle da prestacdo de contas e do fracionamento
da despesa realizada em regime de adiantamento, sob pena de
responsabilidade.

§1° O fracionamento de despesa caracteriza-se por
aquisi¢gdes frequentes dos mesmos produtos ou realiza¢do sistematica
de servicos da mesma natureza em processos distintos, cujos valores
globais excedam os limites previstos nos incisos I e II do art. 24 da
Lei n°® 8.666/1993.

§2° Recebida a prestagdo de contas, a secretaria de Controle
Interno e Gestio verificard o cumprimento das disposi¢gdes deste Lei,
informando ao ordenador de despesas sobre eventuais
inconformidades para notificar os responsaveis e fixar prazo para
sanea-las, quando for o caso.

§3° Se as contas forem consideradas regulares pela
Secretaria de Controle Interno e Gestdo serdo encaminhadas ao setor
de Contabilidade para baixa de responsabilidade e arquivo.

Art. 25 O servidor que receber adiantamento € obrigado a
prestar contas dentro do prazo determinado, observado o disposto no
Art. 22 da presente Lei. )
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§1° Caso o responsavel pela aplicagdo do adiantamento nio
cumpra os prazos estabelecidos no Art. 22 desta Lei, a Secretaria de
Controle Interno e Gestdo comunicara imediatamente o fato ao
Ordenador de Despesa, que adotara as medidas administrativas
cabiveis, as quais se esgotadas sem efeito, resultardo em processo de
tomada de contas especial, nos termos das Instru¢des Normativas do
Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, sob pena de
responsabilidade solidaria.

§2° Se o responsavel pela aplicagdo do adiantamento nio
atender as solicitagdes do Tomador de Contas no prazo por ele
estabelecido, o adiantamento sera considerado em alcance, anulando-
se a apropriagdo da despesa, registrando-se a responsabilidade do
servidor na conta Diversos Responsaveis, comunicando o fato
imediatamente ao setor de recursos humanos para desconto na folha
de pagamento subsequente ao evento.

§3° O ndo desconto em folha enseja instauragdo de processo
administrativo em desfavor do ordenador de despesas e/ou do
servidor credenciado e comunicag¢édo do fato ao Tribunal de Contas do
Estado, na forma e prazos estabelecidos nos regulamentos que regem
a matéria.

§4° Além do ordenador de despesa e servidor credenciado,
serA imputada responsabilidade aos demais agentes publicos
envolvidos no cumprimento do disposto nesta Lei quando incorrerem
em erro, falha ou omissdo em decorréncia da ndo observancia das
disposi¢des legais nos estagios da despesa.

Art. 26 Os documentos relativos a comprovagdo das
despesas realizadas sob a forma de adiantamento ficardo arquivados
no respectivo 6rgdo de contabilidade, a disposi¢do das autoridades
responsaveis pelo acompanhamento administrativo e fiscalizagéo
financeira, assim como dos agentes de controle interno e externo.

Art. 27 E obrigatéria a solicitagdo de nada consta pelo setor
de administracdo e recursos humanos a secretaria de Controle Interno
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e Gestdo para expedicdo de ato de exoneragdo ou demissdo de
funcionario publico.

§1° Em se tratando de servidor em alcance ou detentor de
adiantamento pendente de prestagdo de contas, o ordenador de
despesas devera ser comunicado para determinar a imediata prestagido
de contas e restitui¢cdo de valor ndo aplicado ao Municipio.

§2° Na auséncia de prestagio de contas conforme
estabelecido no § 1° deste artigo, o setor de administra¢do e recursos
humanos devera ser comunicado formalmente para respectivo acerto
quando do pagamento dos vencimentos, vantagens e proventos
rescisorios ou remanescentes.

Art. 28 Revogam-se as demais disposi¢des em contrario.

Art. 29 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Divina Pastora, 27 E?e‘marg/o e 2019.
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Sylvio Mam&)’

Pre;fe/ito Municipal
L/
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